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§1
(Definicje, slowniczek)
Na uzytek niniejszego regulaminu oraz uméw zawartych na jego podstawie wprowadza
si¢ ponizsze definicje:

1) Regulamin —nalezy przez to rozumie¢ Regulamin postepowania przetargowego i zapytan
ofertowych na wykonanie ustug, robot remontowych i dostaw w zasobach SM ,,Potudnie”
w Sosnowcu;

2) Zamawiajacy, Spéldzielnia — nalezy przez to rozumieé¢ Spoldzielni¢ Mieszkaniowg
»Potudnie” z siedzibg w Sosnowcu przy ul. Naftowa 29d;

3) Zaméwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mic¢dzy
Zamawiajacym, a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

4) Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spdtdzielni
Mieszkaniowej ,,Potudnie”;

5) Komérka organizacyjna — nalezy przez to rozumie¢ dzial, sekcj¢, komorke lub
samodzielne stanowisko;

6) Kierownik komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé kierownika dziatu,
koordynatora sekcji lub pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku;

7) Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgce] osobowosci prawnej, ktora ubiega sie¢ o udzielenie
zaméwienia, ztozyla oferte, przystgpita do negocjacji lub zawarla umowe w sprawie
zamOwienia;

8) Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny oferty albo ofert¢ z najnizszg cena;

9) SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty zawierajgce wszystkie niezbedne
informacje, konieczne do nalezytego przygotowania przez Wykonawcdéw oferty lub
prowadzenia negocjacji wraz z zatacznikami, np. projektu umowy, a w przypadku robot
budowlanych przedmiaru rob6t i innej dokumentacji technicznej;

10) Przedmiot przetargu nieograniczonego — nalezy przez to rozumie¢ wykonywane
w obiektach stanowigcych zasoby SM ,,Poludnie” oraz nieruchomosciach gruntowych
ustugi, roboty budowlane, dla ktérych zakres rzeczowy musi by¢ co najmniej okreslony
rodzajowo (np. roboty ogoélnobudowlane, roboty elektryczne);

11) Ushuga —nalezy przez to rozumie¢ kazde odptatne §wiadczenie, ktore nie stanowi dostawy
towarow;

12) Roboty remontowe — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie w istnicjgcym obiekcie
budowlanym robot polegajacych na odtworzeniu stanu pierwotnego lub podwyzszeniu
jego standardu, nie stanowiacych biezacych konserwacji, przy czym dopuszcza sig
stosowanie wyrobow budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym,

13) Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczego6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy;

14) Przetarg nieograniczony — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie majace na celu
wylonienie z nieograniczonej liczby oferentow wykonawcow przedmiotu przetargu
powyzej kwoty 80 tys. zl netto za zadanie;
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15)

16)

Przetarg uzupelniajacy — nalezy przez to rozumieé¢ postgpowanie majace na celu
wylonienie kolejnego wykonawcy sposrdd pozostalych oferentow uczestniczgcych
w danym postgpowaniu przetargowym, w przypadku rezygnacji wybranego oferenta rob6t
lub braku mozliwosci podpisania umowy z réznych przyczyn;
Wybér ofert — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie majgce na celu wyltonienie
oferenta do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego do kwoty 80 tys. zl netto za
zadanie.
§2

(Szacunkowa warto$¢ zaméwienia)
Szacunkowa wartoscig zamoéwienia jest szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towaru i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego.
W przypadku robdt remontowych (robét budowlanych) szacunkowa warto$¢ zamowienia
odnosi si¢ do pojedynczej roboty budowlanej okreslonej kosztorysem inwestorskim
1 odpowiadajgcym mu przedmiarem robot.

§3
(Sposab ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia
na roboty budowlane, dostawy i uslugi)

Wartos¢ zamowienia na roboty remontowe (roboty budowlane) ustala si¢ na podstawie

kosztorysu inwestorskiego lub kalkulacji kosztow sporzadzanych przez Zamawiajacego

zgodnie z cenami zawartymi w wydawnictwie SEKOCENBUD.

Warto$¢ zamdwienia na dostawy lub ustugi oblicza si¢ na podstawie:

a) wartosci udzielonych ustug lub dostaw w terminie poprzednich 12 miesiecy lub
w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zamian ilosciowych zamawianych
ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towardéw i ustug konsumpcyjnych ogétem lub;

b) analizy rynku uwzgledniajacej zakres ilo§ciowy zamdwienia zmierzajgcej do ustalenia
$rednich, aktualnych cen dla $wiadczenia ustug lub dostaw objetych przedmiotem
zamowienia.

§4
(Wykluczenia przedmiotowe)

Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien, ktorych przedmiotem sa

w szczegolnoscei:

1) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie Sciekéw do sieci
kanalizacyjne;j;

2) dostawy gazu z sieci gazowe;j;

3) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

4) zastrzezone ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy — Prawo pocztowe.

5) uslugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;

6) kursy 1 szkolenia finansowane bezposrednio z zaktadowego funduszu szkoleniowego,
funduszu BHP, zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Zamawiajacego
realizowane bezposrednio dla pracownikéw (wspotpracownikow) Zamawiajacego (bez
wzgledu na rodzaj wigzacej ich umowy) itp.;



7) dostawy 1 ustugi realizowane bezposrednio na biezace utrzymanie Zamawiajacego,
w tym realizacj¢ zadan konserwacyjnych i eksploatacyjnych Zamawiajgcego;

8) dostawy i wushugi konieczne do prawidtowego funkcjonowania Spotdzielni,
w szczegoOlnosci uslug prawnych i1 innych wysoko specjalistycznych ustug
wykonywanych posrednio lub bezposrednio na rzecz mieszkancéw Spotdzielni
bezposrednio przez Zamawiajacego;

9) oraz inne na podstawie decyzji Rady Nadzorczej.

Wykluczone w niniejszym paragrafie ustugi i dostawy moga zosta¢ zlecone na podstawie

decyzji Kierownika Zamawiajacego.

§5
(Warunki udzialu w postgpowaniu)

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z nastepujacych przyczyn:

a) w ciggu ostatnich pigciu lat przed wszczeciem postgpowania wyrzadzili
Zamawiajgcemu szkode poprzez niewykonanie zamoéwienia lub wykonanie go
z nienalezyta starannoscia;

b) wszczeto wobec nich postgpowania upadtosciowe lub ogloszono ich upadtosé;

¢) ich aktywami zarzadza likwidator lub sad;

d) zawarli uktad z wierzycielami;

e) nie prowadzg dziatalno$ci gospodarczej lub ich dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona,

f) znajduja sie w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

g) nie pozostajg w zwigzku matzenskim albo stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
nie sg zwigzani stosunkiem przysposobienia, opieki lub kurateli z cztonkami Zarzadu,
Rady Nadzorczej, pracownikami etatowymi Zamawiajgcego oraz nie pozostajg z tymi
osobami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci do zachowania zasad uczciwe] konkurencji w postepowaniu;

2) spelniaja warunki udziatu w postgpowaniu zapisane w SIWZ lub Zapytaniu ofertowym,
a ponadto spetniajg rowniez m.in. nastgpujace warunki:

a) posiadajg odpowiednie uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do realizacji zamdwienia;

c) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do prawidtowego wykonania zamdwienia;

d) znajduja si¢ w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajace]
realizacje zamowienia.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt.

2) powyzej, Zamawiajacy moze zadaé w szczegolnosci nastepujacych dokumentow:

a) wydruku z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub wydruku
z wlasciwego rejestru, je$li odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
wystawionych nie wezesniej niz 1 tydzien przed uptywem terminu sktadania ofert;



b) oryginat lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopi¢ aktualnego
zaswiadczenia z Urzgdu Skarbowego potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem podatkdéw — wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce przed terminem
sktadania ofert wraz z o§wiadczeniem, Ze jest ono aktualne;

¢) oryginal lub potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie aktualnego
zaswiadczenia z ZUS lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o niczaleganiu
w placeniu skladek za ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne — wystawionego nie
wezedniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert wraz z oswiadczeniem, ze jest
ono aktualne;

d) oswiadczenie, ze wobec Oferenta nie otwarto likwidacji, nie ogloszono upadtosci;

¢) oswiadczenie, ze Oferent prowadzi dziatalno$é gospodarcza i nie jest ona zawieszona,
a takze, iz Oferent nie zawierat uktadu z wierzycielami, jego aktywami nie zarzadza Sad
lub likwidator oraz ze Oferent nie znajduje si¢ w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

f) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich
posiadania wraz z o§wiadczeniem, ze sg one aktualne;

g) wykazu robot budowlanych w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetnienia warunku
wiedzy i do$wiadczenia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi, ze roboty zostaty
wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidtowo ukonczone;

h) wykazu wykonanych ustug lub dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia
warunku wiedzy i doswiadczenia wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze te
dostawy lub ustugi zostaly wykonane nalezycie (referencji) oraz zgod¢ na kontakt
z wystawiajacymi referencje;

i) wykazu narzedzi, wyposazenia zakladu i urzgdzen technicznych dost¢pnych
wykonawcy ustug lub robdt budowlanych w celu realizacji zamoéwienia;

j) wykazu oséb, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do
wykonania zamowienia wraz z odpowiednimi dokumentami potwierdzajacymi
kwalifikacje,

k) potwierdzanie (kopia) zawarcia polisy, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia z zatgczonym dowodem oplaty sktadki lub jej
raty, jezeli fakt jej optacenia nie wynika bezposrednio z polisy;

1) probek, opisow lub fotografii potwierdzajacych ze oferowane dostawy, uslugi lub
roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego;

m)opisu urzgdzen technicznych, instrukcji obstugi oraz srodkéw stosowanych przez
wykonawce dostaw lub ustug w celu potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej jakosci
realizowanego zamdwienia;

n) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze
dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom
technicznym;

0) innych, nie ujetych w niniejszym wykazie, a istotnych dla Zamawiajgcego.

Dokumenty wymienione w ust. 2 powyzej, powinny by¢ dostarczone w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zadaé
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przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu, szczegdlnie
w sytuacji gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

4. Wykaz dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej jest kazdorazowo ustalany
w zaleznosci od charakteru postepowania.

§6
(Przestanki wykluczenia Wykonawcy)

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczyé wykonawcow,
ktorzy w szczego6lnosci:

a) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert;

b) nie wykazali spetnienia warunku udzialu w postepowaniu (okreslonych w § 5
Regulaminu) lub zaistnialy wobec nich przestanki negatywne (okreslone w § 5 ust. 1
Regulaminu);

¢) zlozyli nieprawdziwe informacje lub dokumenty majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

d) wyrzadzili szkod¢ Zamawiajacemu poprzez niewykonywanie wczesniejszych zaméwien
lub wykonujgc je nienalezycie;

€) W ocenie Zamawiajgcego nie daja gwarancji nalezytego wykonania zamowienia;

f) tres¢ oferty wykonawcy nie odpowiada tresci SIWZ lub innego dokumentu stanowiacego
podstawe wyboru wykonawcy;

2. W przypadku Wykonawcdw, ktorzy aktualnie wykonuja zamoOwienia na rzecz
Zamawiajgcego, jednoczesnie uczestniczac w kolejnych postepowaniach, Zamawiajacy
kazdorazowo ocenial bedzie ich zdolno$ci i mozliwosci realizacji zamoéwienia,
zastrzegajac sobie prawo do wykluczenia Wykonawcow w przypadku, w ktérym uzna, iz
nie daja gwarancji fachowego i terminowego wykonania zadania.

§7
(Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o0 zamdéwienie)

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

3. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, zostala wybrana,
Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamdOwienia umowy
regulujacej wspotpracg tych Wykonawcow.

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia, ponosza solidarna
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

§8
(Ogolne zasady postepowania dotyczacego udzielenia zaméwienia)
1. Do czynnosci podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielnie zamowienia przez
Zamawiajacego lub Wykonawcdw stosuje sie postanowienia Regulaminu.



10.

11.

12.

13.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia

odpowiedzialny jest Kierownik komorki organizacyjnej, majgcy w swoim zakresie

czynnosci przygotowanie, przeprowadzenie i nadz6ér nad prawidlowoscig przeprowadzenia

postepowan o udzielenie zamdéwienia.

Zamoéwienic moze by¢ udzielone wylacznie Wykonawcy, ktéry zostal wybrany na

zasadach okreslonych w Regulaminie, chyba ze wystgpig okolicznosci, o ktérych mowa

w §17 Regulaminu (przetarg uzupetniajacy) lub §20 Regulaminu (tryb pilny).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert jak tez uniewaznienia

postepowania bez podania przyczyn.

O wyborze wykonawcow decyduje:

a) cena;

b) wiarygodnos¢ (ustalona w oparciu o aktualny wydruk z rejestru sadowego lub wydruku
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, zaswiadczenie z ZUS-
u o niezaleganiu z zaplatg sktadek, zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
z platnosciami naleznych podatkow);

¢) potencjal techniczno-ekonomiczny;

d) solidnos$é (referencje, wykaz prac zblizonych rodzajowo do przedmiotu zamowienia),

¢) inne (w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego) np. funkcjonalnosé, parametry
techniczne, koszty eksploatacji, serwis, warunki i okres gwarancji, warunki platnosci,
termin realizacji, czy tez fachowos$¢, jakos¢ i terminowo$¢é zaméwien realizowanych

dotychczas na rzecz Zamawiajacego, itp.
Szczegotowe warunki udzialu oferentdow w postepowaniu sg podane przed kazdym
postepowaniem w dokumencie pod nazwag SIWZ.
Post¢powanie  przetargowe  przeprowadza Komisja  Przetargowa, zgodnie
z postanowicniami § 9 Regulaminu, ktéra wnioskuje na podstawie sporzadzonego
protokotu do Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie wynikéw wyboru Komisji
Przetargowe;.
Informacje na temat przedmiotu i warunkdéw przystapienia do przetargu nieograniczonego,
umieszczane sg na tablicy ogloszen w siedzibie Spétdzielni oraz na stronie internetowe;j
Spotdzielni, na minimum 10 dni przed terminem sktadania ofert.
Ogloszenie o wszczeciu postgpowania przetargowego powinno zawieraC informacje
zgodnie z postanowieniami § 15 ust. 7 Regulaminu.
Warunkiem rejestracji  ofert do przetargu nieograniczonego w  sekretariacie
Zamawiajacego jest skladanie ich w zamknigtych i zabezpieczonych kopertach.
Koperty z ofertami nalezy oznaczy¢ data wptywu i nada¢ im numer biezacy w rejestrze
wpltywajgcych ofert.
Oferty sa przechowywane w sekretariacie do dnia otwarcia ofert przez Komisje
Przetargowg lub Komisj¢ ds. wyboru ofert. Za przechowywanie ofert odpowiada osoba
wskazana przez Kierownika Zamawiajgcego.
Przetarg lub zapytanic ofertowe uznane zostang za rozstrzygnigte, w przypadku gdy
przynajmniej jedna z rozpatrywanych ofert spetnita wymogi okreslone w SIWZ lub
Zapytaniu ofertowym i zostata uznana przez Komisj¢ Przetargowa / Komisj¢ ds. wyboru
ofert za najkorzystniejsza dla Zamawiajacego, a Kierownik Zamawiajacego zatwierdzit
wybor Komisji Przetargowej / Komisji ds. wyboru ofert.
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14.

15.

16.

17.

O wynikach rozstrzygnigcia przetargowego wszyscy oferenci zostang powiadomieni
indywidualnie oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego w postaci Wykazu.
Kierownik Zamawiajgcego po zatwierdzeniu wynikéw pracy Komisji Przetargowej zleci
sekretarzowi Komisji Przetargowej zawiadomienie kazdego oferenta o wynikach
postepowania, a wybranego oferenta zaprosi do podpisania umowy.

Wszystkie postanowienia Regulaminu, SIWZ, Zapytan ofertowych dostosowanych do

danego trybu postgpowania, uméw, zlecen sg wzajemnie uzupelaniajace i obowigzuja

Strony.

Kazdy oferent otrzymuje klauzul¢ informacyjng zgodng z art. 13 RODO (stanowi

zalacznik nr 5 do Regulaminu).

§9
(Komisja Przetargowa)

Komisja  Przetargowa jest zobowigzana czuwaé nad prawidlowym przebiegiem

1 zakonczeniem przetargu i zapytania ofertowego.

Komisja Przetargowa jest powolywana kazdorazowo przed kazdym postepowaniem

przetargowym przez Kierownika Zamawiajgcego w skladzie 3-osobowym sposrod

etatowych pracownikow Spotdzielni.

Pracag Komisji Przetargowej kicruje Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny za

organizacj¢ jej prac, w tym za czynnosci wykonywane przez czlonkéw Komisji.

7 udziatu w pracach Komisji Przetargowej wyklucza si¢ osoby, ktore :

a) pozostaja w zwigzku matzenskim lub w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami wiadz oséb
prawnych ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia;

b) przed uptywem 3 lat od daty wszczgcia postepowania pozostawaly w stosunku pracy
lub zlecenia z dostawcg / wykonawceg lub cztonkami wadz osob prawnych ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia;

Zapytania ofertowe rozstrzyga Komisja ds. wyboru ofert, powotywana kazdorazowo przez

Kierownika Zamawiajacego, zgodnie z §16 ust. 14-16 Regulaminu.

Sprawy sporne wynikle podczas obrad Komisji sg rozstrzygane zwyklg wickszoscig

glosow, a w przypadku réwnej ilosci gloséw — decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

Komisja Przetargowa na posiedzeniu podejmuje nastepujace czynnosci:

a) podpisuje liste obecnosci;

b) prowadzi rejestr ofert, ktore wptynety do Zamawiajacego zgodnie z warunkami
zawartymi w SIWZ;

¢) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu;

d) bada nienaruszalnos$¢ kopert zawierajacych oferty, ich zewnetrznego wygladu oraz
nadanych mu numerdw przy sktadaniu ofert;

e) otwiera wniesione oferty;

f) analizuje kazda oferte pod kgtem zawartych informacji i dokumentoéw, zgodnie z SIWZ,
Zapytaniem ofertowym i Regulaminem;

g) stwierdza, ktore oferty sg niewazne i ustala powody ich niewaznosci;



L.

h) odnotowuje na wiasciwym druku ,, Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych”

)

k)

D

omylki w obliczaniu ceny oraz niezwlocznie zawiadamia oferenta o wprowadzonych
poprawkach przez Komisje — jesli bedzie taka potrzeba;

odczytuje liste ofert kwalifikujacych si¢ do rozpatrzenia wraz z podaniem nazwy
oferenta oraz oferowanej ceny lub innych kryteridow oceny oferty;

dokonuje zbiorczej analizy poréwnawczej poszczegélnych ofert pod katem kryteriow
oceny ofert zawartych w SIWZ (wszystkie decyzje Komisji zapadaja kolegialnie
i wymagaja podpisu wszystkich czlonkéw komisji pod kazdym dokumentem
7 posiedzenia);

sporzadza protokét z posiedzenia Komisji a w przypadku wyboru oferty
najkorzystniejszej rekomenduje przeprowadzenie negocjacji z tymze oferentem (po
negocjacjach sporzadza kolejny protokét, w ktorym wskazuje ostateczny wybor
Komisji danego postepowania. Protokot ten jest podstawa do zlozenia wniosku do
Kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie wynikdw wyboru Komisji);

sekretarz Komisji Przetargowej zawiadamia wszystkich oferentéw o wynikach
postepowania oraz przygotowuje do dziatu ksiggowosci pismo o ewentualnym zwrocie
wadium dla oferentow;

m)wzory dokumentéw potrzebnych do pracy Komisji, Komisja / sekretarz tej Komisji

ustala przy kazdym postepowaniu oddzielnie i nie wymagaja one sformalizowania.

§ 10
(Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia SIWZ)

Specyfikacja SIWZ powinna si¢ sktadaé z kilku czgsci:

CZESC I — INFORMACJE OGOLNE

1.
2.
3.

O % NS YA

Informacje o Zamawiajgcym

Tryb udzielenia zaméwienia
Cel przetargu oraz przedmiot zamowienia

1)

cel postgpowania przetargowego;

2) przedmiot zamowienia.
Podstawa prawna postgpowania o udzielenie zamowienia

Termin realizacji zamowienia (czas obowigzywania Umowy)
Opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu oceny spetnienia tych warunkow

Zalecenia i uwagi Zamawiajgcego do Oferenta oraz przedmiotu zamowienia

Warunki rozliczenia finansowego

Dokumentacja postgpowania, jakq Zamawiajgcy winien udostepni¢ Oferentowi

CZESC Il - SPORZADZENIE OFERTY

Sk N~

Sposob przygotowania oferty
Dopuszczalna liczba ofert skladanych przez jednego Oferenta
Koszt sporzgdzenia oferty

Opis sposobu obliczania oferty (ceny)
Warunki wplaty i zwrotu wadium

Kryteria oceny oferty
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7. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac spelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie realizacji zamdwienia

8. Wymagania dotyczqce nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy

9. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszq
odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli dopuszcza sie ich sktadanie

CZESC IIl - SKEADANIE OFERT
. Postac oferty — opakowanie i oznakowanie ofert
. Termin waznosci oferty

1
2
3. Warunki wprowadzenia zmian i modyfikacji w ztozonych ofertach oraz wycofanie oferty
4. Tryb udzielania wyjasnien dotyczqcych Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
5. Miejsce i termin skladania oferty

CZESC IV — OTWARCIE I OCENA OFERT

CZESC V — ZAWARCIE UMOWY

CZESC VI— WYKAZ ZAEACZNIKOW, W TYM WZOR OFERTY

2. SIWZ powinien réwniez zawieraé¢ inne, specjalne warunki wykonania przedmiotu
zamdwienia, jesli takie maja miegjsce.

3. Do postgpowania w trybie wybor ofert, nie stosuje si¢ SIWZ. W zapytaniu ofertowym
okresla si¢ niezbedne informacje dla Wykonawcy i Zamawiajacego.

4. Kosztorysy inwestorskie mogg by¢ opracowane w formie kosztoryséw jednostkowych tj.
na Im?, 1mb, szt. itd.

5. Dbalos$é o merytoryczne zapisy w SIWZ oraz wszystkich zatgcznikach do SIWZ lezy w
kompetencjach odpowiedniego dzialu, nadzorujgcego i rozliczajacego zadanie bedace
przedmiotem post¢gpowania. 7Z tego powodu dokument SIWZ wraz z zalgcznikami
powinien zawieraé parafe osoby wskazanej w tresci SIWZ ze strony Zamawiajacego do
bezposredniego kontaktowania sie, nadzoru i rozliczania prac tegoz zadania.

6. W SIWZ oraz Zapytaniu ofertowym powinno znajdowaé si¢ zastrzezenie, ze
Zamawiajagcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru ofert, jak tez uniewaznienie
przetargu bez podania przyczyny.

§ 11
(Wadium)

1. Zamawiajgcy moze zgdaé wniesienia wadium.

2. Oferent przystepujacy do przetargu jest zobowigzany do wptacenia wadium na konto
Zamawiajacego zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu.

3.  Wadium powinno by¢ wniesione w PLN.

4. Oferta nie zabezpieczona wadium w wymagane] formie zostanie wykluczona
Z postepowania.

5. Oferentowi, ktory wygral przetarg wadium zostaje zatrzymane na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania robot / ustug (wg zasad okreslonych w SIWZ).

6. Zamawiajgcy po_potraceniu oplaty manipulacyjnej zwigzanej z przelewem, dokona
zwrotu wadium Oferentowi, na wskazany przez niego rachunek bankowy, w terminie 30
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dni od daty rozstrzygnigcia i zatwierdzenia postgpowania ofertowego, gdy zaistnieje jedna
z nastgpujgcych okolicznosci:
a) nastapi uniewaznienie przetargu,
b) nastgpi wycofanie oferty przez Oferenta przed uptywem terminu sktadania ofert;
¢) nastgpi odrzucenie oferty przez Komisje ds. wyboru ofert w wyniku jej oceny, jako
mniej korzystnej dla Zamawiajgcego.
7. Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, traci wadium na rzecz Zamawiajgcego
w szczegblnoscei gdy:
a) odmowil podpisania umowy na warunkach okreslonych w SIWZ, Zapytaniu ofertowym
oraz ofercie;
b) nie dopeit formalnosci, ktérych Zamawiajgcy wymagat przed zawarciem umowy;
¢) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
d) zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Oferenta.
7. Zamawiajacy ma prawo do jednostronnego zaliczenia wadium na poczet zabezpieczenia
nalezytego wykonania jezeli zabezpieczenie takie ustanowiono.

§12
(Ocena ofert)

1. W trakcie otwierania ofert, informacje podstawowe o ofertach sa wpisywane do protokotu.

2. Nie przewiduje si¢ udziatu oferentéw w trakcie otwarcia ofert.

3. Oferty sg sprawdzane pod wzglgdem rachunkowym, formalno-prawnym i wyceny oraz
poréwnywane z przedmiarem. Za wymienione czynnosci odpowiada Przewodniczacy
Komisji Przetargowej/ Komisji ds. wyboru ofert.

4. Oferty, ktore wplynely po terminie sktadania ofert podanym w SIWZ nie zostang otwarte.

5. Komisja po zapoznaniu si¢ z tre$cig ofert, wybiera najkorzystniejsza oferte uwzgledniajgc
nastgpujace, alternatywne kryteria, dobrane indywidualnie przez Zamawiajgcego do
kazdego postepowania, np.:

a) cena,

b) wiarygodnos¢;

¢) potencjat techniczno-ekonomiczny;

d) solidnos¢;

e) doswiadczenie i praktyka;

f) inne takie jak np. funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty cksploatacji, serwis,
warunki 1 okres gwarancji, warunki platnosci, termin realizacji, czy tez fachowosé,
jakos¢ i terminowo$¢ zamowien realizowanych dotychczas na rzecz Zamawiajacego,
itp.

§13
(Odwotania)

Ze wzgledu na fakt iz w przetargach nie stosuje si¢ zapiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.) nie

przewiduje si¢ odwolan i protestow.
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§ 14
(Tryby udzielenia zaméwienia)

Podstawowymi trybami udzielenia zamdéwienia s3:

a) przetarg pisemny nieograniczony;
b) wybér / konkurs ofert, ewentualne negocjacje z Wykonawcami;
¢) przetarg uzupelniajacy.
§ 15
(Tryb post¢epowania przetargu pisemnego nicograniczonego)
Zamdwienia na wykonanie ustug oraz robo6t remontowych, ktorych szacunkowa warto$¢
przekracza kwote 80.000,00 zl netto (stownie: osiemdziesiat tysigcy zlotych) za zadanie,
sq udzielane przy =zastosowaniu trybu postgpowania przetargu pisemnego
nieograniczonego.
W sytuacji, gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada wymaganiom Zamawiajacego —
postepowanie nalezy uniewazni¢. W przypadku braku wylonienia Wykonawcy
w powtérzonym przetargu, Zamawiajacy wedlug swojego uznania ma prawo
do zorganizowania nowego przetargu w ww. trybie ub wyboru Wykonawcy z wolnej reki,
poprzez skierowanie odpowiednich zapytan ofertowych / zapytan o cen¢ do potencjalnych
Wykonawcodw, pisemnie lub drogg elektroniczna.
Zamoéwienia w trybie przetargu pisemnego nieograniczonego realizuje bezposrednio
komorka organizacyjna lub inny dzial Zamawiajacego wskazany przez Kierownika
Zamawiajagcego z zastosowaniem pelnej procedury przetargowej okreslone;j
w Regulaminie.
Kierownik komorki organizacyjnej wszczyna postepowanie poprzez uzyskanie akceptacji
Kierownika Zamawiajgcego na wydatkowanie srodkéw na realizacje zamdowienia w tym
trybie poprzez odpowiednio uzasadniong potrzebe organizacji zamowienia. W tym celu
przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego stosowne pismo.
Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Zamawiajagcego na realizacj¢ zamodwienia
i podpisaniu SIWZ-u wraz z ewentualnymi zatacznikami, podaje si¢ informacje /
ogloszenie o wszczgciu takiego postgpowania do wiadomosci publicznej — na co najmniej
10 dni przed terminem sktadania ofert na stronie internetowej Spotdzielni a takze na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego.
Jesli zachodzi taka potrzeba — Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ krétszy termin sktadania
ofert niz wskazany w ust. 5 powyzej.
Ogloszenie o wszczeciu postepowania (wzor ogloszenia o przetargach stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu) powinno zawiera¢ m.in. nast¢pujace informacje:
a) nazwe i siedzibe Zamawiajgcego;
b) informacje o trybie przetargu;
¢) termin i miejsce przetargu;
d) przedmiot przetargu;
e) miejsce i termin sktadania ofert;
f) miejsce i termin, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ ze szczegétowymi warunkami przetargu
(SIWZ) i zasadach ich wykupu;
g) informacje o wadium,;
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10.

11.

12.

13.
14.

h) zastrzezenie, ze Zamawiajacemu przystuguje prawo swobodnego wyboru ofert oraz
prawo do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny;

i) informacje o terminie rozstrzygni¢cia przetargu.

Szczegdtowe Istotne Warunki Zamoéwienia (SIWZ) powinny zawiera¢ informacje

wskazane w § 10 Regulaminu.

Po zlozeniu ofert w terminie 1 miejscu zgodnie z SIWZ, rozpoczyna swoja prace Komisja

Przetargowa, w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o przetargu i w SIWZ.

Woéwezas Komisja Przetargowa:

a) stwierdza prawidtowo$¢ oraz nienaruszalnos¢ otrzymanych ofert;

b) otwiera koperty z ofertami i okresla, ktore z nich odrzuca wskazujac przyczyng np.
oferty nie odpowiadajg w sposéb oczywisty warunkom przetargu lub sg nieczytelne
i budzg watpliwosci co do ich tresci (skreslenia, przerdbki itd.);

¢) dokonuje szczegdlowej analizy ofert i wybiera najkorzystniejsze oferty wg podanych
kryteriow;

d) ustala, ze zadna z ofert nie nadaje si¢ do przyjecia (wskazuje jakich elementéw
specyfikacji Przetargowej SIWZ nie spetnia).

Komisja Przetargowa po przeanalizowaniu ztozonych ofert podejmuje kolegialnie oceny

poszczegdlnych ofert i ostateczng decyzje dot. postegpowania przetargowego.

Z posiedzenia Komisji Przetargowej sporzadzany jest protokél (wzér protokolu stanowi

zalgeznik nr 2 do Regulaminu), ktéry podpisujg wszyscy czlonkowie Komisji

z uzasadnieniem zawartych w nim tresci.

Protokot z posiedzenia Komisji Przetargowej jest podstawg skierowania wniosku do

Kierownika Zamawiajgcego z prosba o zatwierdzenie wynikow przetargu.

Zamawiajacy zawiadamia oferentdw o wyniku przetargu pisemnie.

Wzoér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na umieszczenie nazwy firmy wykonawcy na

Wykazie stanowi zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

§16
(Tryb postepowania pod nazwa: wybor / konkurs ofert)

ZamoOwienia na wykonanie ustug oraz robdt remontowych, ktorych szacunkowa wartosé

nie przekracza kwoty 80.000,00 zl netto (stownie: osiemdziesigt tysiecy ztotych) za

zadanie, sg udzielane przy zastosowaniu trybu post¢powania przetargu pod nazwa wyboér

/ konkurs ofert.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w tym trybie przeprowadzane jest poprzez:

1) skierowanie przez Zamawiajacego zapytania ofertowego do co najmniej trzech
wykonawcow, $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
gospodarczej dostaw, ustug lub rob6t budowlanych bgdacych przedmiotem zamowienia
lub;

2) zamieszczenie przez Zamawiajgcego zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego lub;

3) zamieszczenic przez Zamawiajgcego zapytania ofertowego na ogolnodostepnej
internetowej platformie zakupowej lub;

4) porownanie co najmniej 3 ofert dostgpnych Zamawiajagcemu w inny sposob np. poprzez
oferty cenowe zamieszczane na stronach internetowych lub;
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10.

1.

12.

I3,

14.

15.
16.

5) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcow (chyba, ze ze wzgledu
na specjalistyczny charakter zamowienia liczba wykonawcoéw mogacych je wykonaé
jest mniejsza), gdy z uwagi na specyfike przedmiotu zamdwienia, jego udzielenie
powinno zosta¢ poprzedzone negocjacjami (prowadzone negocjacje majg charakter
poufny, a zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji
technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami).

W kazdym przypadku postgpowanie o udzielenie zamowienia moze zakonczyé sig
negocjacjami przeprowadzonymi z co najmniej jednym z wykonawcow, o ile Zamawiajacy
przewidziat to w zaproszeniu do zlozenia oferty.

Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca zlozy oferte
odpowiadajagcg wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do
negocjacji.

Zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji przekazuje si¢ wykonawcom pisemnie.
Wykonawcy sktadajg swoje oferty zgodnie z wymaganiami wskazanymi w zapytaniu
ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

W przypadku udzielania zamdéwien na wykonanie ustug oraz robot remontowych, ktorych
szacunkowa warto$¢ nie przekracza kwoty 5.000,00 zl netto (slownie: pigc tysigcy
zlotych), do udzielenia zamowienia wystarczajace jest sporzadzenie protokotu lub notatki
uzasadniajgcej wybor wykonawcy lub stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz
rachunku. Dopuszczalne jest rowniez udzielenie zamowienia w formie ustnej i wowczas
potwierdzeniem udzielenia zamdwienia jest wystawiona przez wykonawce faktura VAT
lub rachunek.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze byé w szczegdlnosci: cena, termin
wykonania, okres gwarancji, ocena techniczna, jako$¢, funkcjonalno$é i inne odnoszace
si¢ do przedmiotu zaméwienia.

W przypadku, gdy zamdéwienie moze zosta¢ udzielone wylacznie jednemu wykonawcy
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, zamdéwienia udziela si¢ po
przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca.

Przy udzielaniu zaméwienia w sposob okreslony w ust. 9 powyzej, wymagane jest pisemne
uzasadnienie koniecznosci udzielenia zamdowienia w wybrany sposéb. W takim przypadku
udzielenie zamowienia musi nastgpi¢ z zastrzezeniem zachowania zasad bezstronnosci
i obiektywizmu os6b przeprowadzajacych postepowanie oraz w sposob celowy oszczedny
z zachowaniem zasad uzyskiwania jak najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzagcych osiagnieciu zatozonych celow.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego — wybor / konkurs
ofert poprzez uzyskanie akceptacji Kierownika Zamawiajgcego na wydatkowanic
$rodkéw 1 rozpoczecie procedury wyboru Wykonawey w tym trybie, z zastrzezeniem ust
9, 10 powyzej. W tym celu przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego stosowne pismo.
Wykonawca moze zwrédci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego w formie pisemne;j.

Zamawiajacy winien udzieli¢ wyjasnien w dowolnej formie, przy czym forma pisemna jest
preferowana, lecz niekonieczna.

Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje ds. wyboru ofert sposrod etatowych
pracownikéw Spoétdzielni w przypadku zaméwien na wykonanie ustug oraz robot
remontowych, ktérych szacunkowa warto$¢ przekracza kwote 10.000,00 z1 netto (stownie:
dziesie¢ tysiecy ztotych).

Wybor / Konkurs ofert przeprowadza si¢ bez udzialu oferentéw.

Komisja ds. wyboru ofert dokonuje tych samych czynnosci, ktére wykonuje Komisja
Przetargowa, zgodnie z zapisem § 9 ust. 7 Regulaminu.
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17. Wzor protokotu z posiedzenia Komisji ds. wyboru ofert stanowi zalgcznik nr 3 do

Regulaminu.
§17

(Tryb postgpowania przetargu uzupelniajacego)
Przetarg uzupetniajacy, to postepowanie majace na celu wylonienie kolejnego wykonawcy
sposrod pozostatych oferentéw uczestniczgcych w danym postgpowaniu przetargowym,
przeprowadzanym w trybie post¢powania przetargu pisemnego nieograniczonego,
w przypadku rezygnacji wybranego oferenta lub jego odrzucenia z réznych przyczyn.
Komisja Przetargowa, ktora przyjeta do wiadomosci rezygnacje oferenta wybranego na
ostatnim posiedzeniu tejze Komisji, rozpoczyna kolejne posiedzenie, na ktdrym rozwaza
pozostate oferty. Z listy pozostatych ofert wybiera si¢ najkorzystniejsza, co spisane zostaje
w stosownym protokole. Dalsze postgpowanie jest zgodne z trybem wskazanym przez
Regulamin i adekwatne do zastosowanego trybu postepowania.

§18
(Zabezpieczenia)

Spétdzielnia moze zadaé (informujac o tym w SIWZ) zabezpieczenia w postaci:

1)
2)

3)

cesji praw z polisy odpowiedzialnosci cywilnej kontraktowej na kwote odpowiadajaca
wartosci zleconych rob6t na okres wskazany w SIWZ;

wadium na poczet nalezytego wykonania robét / ustug w kwocie okreslonej w SIWZ, na
okres wskazany w SIWZ, poprzez przelew na konto Zamawiajacego;

gwarancji bankowej (nieodwotalnej, bezwarunkowej, platnej na pierwsze zadanie)
nalezytego wykonania robot / usthug w kwocie okreslonej w SIWZ, na okres wskazany
w SIWZ.

§19
(Przeslanki uniewaznienia post¢epowania)
Zamawiajacy moze w kazdym czasie podja¢ decyzje o uniewaznieniu postepowania lub
jego czesci (zadania) prowadzonego na zasadach okreslonych w Regulaminie bez
obowigzku podawania przyczyny, a w szczegolnosci jezeli:
a) nic wptyneta zadna oferta lub nie wplyneta zadna oferta od Wykonawcy
niepodlegajgcego wykluczeniu;
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
¢) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
Informacje o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy przekazuje pisemnie
Wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu lub w przypadku, w ktérym do
postepowania nie ztozono zadnej oferty uniewaznienie nastepuje na podstawie informaciji
kierowanej do Kierownika Zamawiajacego.
W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajagcy moze dokona¢ wyboru
Wykonawcy bez obowigzku stosowania si¢ do Regulaminu z zachowaniem zasad
celowego, oszczednego 1 efektywnego dokonywania wydatkéw oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg i sprawng realizacje zadan.
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§20
(Tryb pilny)

Ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje Zamawiajgcego, gdy wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamoéwienia w tzw. trybie pilnym polegajacym w szczeg6lnosci na:

1) usunigciu skutkéw awarii, przeciwdziataniu katastrofom budowlanym, przyrodniczym,
wyeliminowaniu zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia mieszkancéw, itd.;

2) wyeliminowaniu nadmiernej degradacji i niszczenia obiektéow budowlanych, ich
elementéw, wyposazenia, instalacji, itd.;

3) wyeliminowaniu zagrozenia cigglosci realizacji zaméwienia w przypadku, w ktérym
dotychczasowy Wykonawca nie wywigzuje sie¢ w sposéb nalezyty ze swoich
obowiazkow lub umowa zostata rozwigzana;

4) realizacji zaméwienn nieujgtych w réznorakich planach Zamawiajacego (np.
remontowym, eksploatacyjnym, inwestycyjnym, itd.) lub w przypadku zagrozenia
realizacji poszczegdlnych planéw Zamawiajgcego, jak réwniez zamowien bedacych
wynikiem uzasadnionych pilnych potrzeb mieszkancow, itp.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia bez obowigzku stosowania si¢ do postanowien
Regulaminu poprzez skierowane zapytania ofertowego ustnie (osobiscie lub
telefonicznie), do mniej niz trzech wykonawcéw, niezaleznie od szacunkowej wartosci
zamoéwienia. Oferty w takim przypadku réwniez mogg zostaé zlozone ustnie.

2.

W przypadku, w ktérym Wykonawca realizowat lub aktualnie realizuje na podstawie
zawarte] umowy zamowienie o podobnym zakresie przedmiotowym do zamoéwienia
planowanego, a w ocenic Zamawiajacego Wykonawca posiada odpowiedni potencjat
umozliwiajacy rzetelne, terminowe i oszczgdne wykonanie planowanego zamowienia,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ go w formie zmiany zakresu przedmiotowego zawartej
umowy lub na podstawie odrgbnej umowy bez koniecznosci stosowania sie
do Regulaminu.

W przypadku konieczno$ci opracowania i przeprowadzenia postepowania
o niestandardowym zakresie przedmiotowym, tj. m.in.: dla ktérego niezbedne jest
posiadanie wiedzy oraz informacji specjalistycznych lub takich, ktérych Zamawiajacy nie
posiada, a ktérych uzyskanie bedzie nadmiernie czasochtonne, skomplikowane, kosztowne
lub zagrazajace terminowej realizacji zamdéwienia, Zamawiajacy moze udzieli¢ go po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca lub na podstawie oferty tylko jednego
Wykonawcy.

W przypadku wystgpienia szczegdlnych zagrozen, przede wszystkim zycia i zdrowia
mieszkancow, pracownikow, wspolpracownikow Spoétdzielni, Wykonawcéw itd. lub
wystapienia szczeg6lnych utrudnien i ograniczen w ich funkcjonowaniu, a przede
wszystkim  w przypadku wprowadzenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii na obszarze dziatania Spoldzielni lub wprowadzenia innego stanu
nadzwyczajnego, Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawcg lub na podstawie oferty tylko jednego Wykonawcy.
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§21
(Postanowienia koncowe)

1. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana na podstawie Regulaminu w ocenie
Zamawiajgcego uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte sposrod
pozostalych ofert Wykonawcéw uczestniczacych w postepowaniu, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

2. Jezeli w jakimkolwick post¢powaniu zaistnialy sytuacje, w ktorych nie przewiduje
Regulamin, co wymaga podj¢cia dodatkowych decyzji lub zmiany decyzji zapisanych
w regulaminie a niemozliwych do spelnienia z r6znych przyczyn, woéwczas decyzje w
tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek.

§22
1. Regulamin uchwalono na posiedzeniu Rady Nadzorczej w dniu 29.01.2024 Uchwatg
Nr 01/1X/2024.
2. Regulamin wchodzt w zycie z dniem podjecia Uchwaty Nr 01/IX/2024 z dnia
29.01.2024 r.
3. Traci moc Regulamin zatwierdzony Uchwalg Rady Nadzorczej Nr 18/VIII/2020 z dnia
22.06.2020 1.

Zastepca Przewodniczqcej Rady Nadzorczej Przewodniczqca Rady Nadzorczej
\
| A
A /Qc’éf”
Krzysztof Nowicki Agnieszka Wisniewska - Kurplik

Zalaczniki:

1. zatacznik nr 1 — wzér ogloszenia o przetargach;

2. zatacznik nr 2 — protokot z posiedzenia Komisji Przetargowej;

3. zatagcznik nr 3 — protokot z posiedzenia Komisji ds. wyboru ofert;
4. zatacznik nr 4 — o§wiadczenie oferenta;

5. zalgcznik nr 5 — wzor klauzuli informacyjnej zgodnej z art. 13 RODO;
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Ogloszenie o przetargu

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Potudnie” w Sosnowcu, ul Naftowa 29d ogtasza przetarg
nieograniczony pisemny na zadanie:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.................................................................................................................

Zamawiajacy przewiduje/nie przewiduje w tym postepowaniu wplaty wadium zgodnie
z zapisami SIWZ.

Oferty na postgpowanie sporzagdzone wg wzoru podanego w SIWZ w zaklejonych kopertach
prosimy sktada¢ w sekretariacic SM ,,Potudnie” do dnmia............oeuvurineniiiineneisiinanennnns

Zmiana lub cofnigcie oferty moze by¢ dokonane tylko w terminie ustalonym do sktadania ofert.

Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Potudnie” zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru jak tez
uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

Ogloszenie wynikéw przetargdéw zostanie podane indywidualnie kazdemu oferentowi oraz na
tablicy ogloszen Zamawiajgcego.






Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Protokél nr

7 posiedzenia Komisji Przetargowej w dniu ............... powotanej do wyboru Wykonawcy
postepowania przetargowego pod nazwa:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Komisja Przetargowa w skladzie:

L e e e e R - -+ - Przewodniczacy
i ST S A A S - Sekretarz
3 it e SRR oA R SV E T - Czlonek komisji

pracujagc w oparciu o obowigzujacy Regulamin postepowania przetargowego w sprawie
udzielenia zamowienia na wykonanie robot budowlanych, ustug i dostaw w Spoétdzielni
Mieszkaniowej ,,Potudnie” w Sosnowcu, zatwierdzony Uchwala Rady Nadzorczej
Nr.oooenennnn. zdnia ...

ustalita , co nastgpuje:

1. cztonkowie Komisji podpisali liste obecnosci

2. sprawdzono prawidlowos¢ ogloszenia przetargu pisemnego oraz waznos¢ postepowania
3. koperty z ofertami zostaly dostarczone w stanie nienaruszonym z nadanym numerem

4. zfozono ............. ofert.

e PP

A e

. T P

A e

5. czlonkowie Komisji ztozyli pisemne oswiadczenia iz nie podlegaja wykluczeniu z obrad
Komisji w niniejszym postepowaniu.

6. po otwarciu kopert komisja dokonuje analizy poszczegolnych ofert pod katem ztozonych
i wymaganych przez Zamawiajacego dokumentdw.



7.Komisja uznata za niewazne nastepujace oferty :

L.p. Nr oferty / firma Uchybienia

L.

8. ocenie pod katem wskazanych w SIWZ kryteriow (ztozonych dokumentéw) podlegajg
nast¢pujgce oferty:

O e BB PR B e e cr B o et s o o B o B« o oiczaczrele
9. zestawienie ocen rozpatrywanych ofert przedstawia zatgcznik nr 2a.

10. zgodnie z zalgcznikiem 2a najkorzystniejszg oferta dla Zamawiajacego jest :

11. najkorzystniejsza w tym postgpowaniu oferta, zgodnie z pkt.10, jest: ... oferta nr
S SRR SR e S e e S S R TS R e w  ktorej
zaproponowano
(opis warunkow zaproponowanych przez wybranego oferenta)

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

..................................................................................................................

Komisja Przetargowa rekomenduje/ nie rekomenduje przeprowadzenie negocjacji ze
wskazang firmg z najkorzystniejszg ofertg



........................................................................................ T L N L T N L T N T urarapapayee
............................... I I T R E L T
................................... srrasaaes .. care e e R I R R R T R S R A I
....................... T R R I T R S I T S A T R R T S R
............................ D R .. R R I T A I R R
............ s R R R R T T S R S S T
..................... R R A R R A AR N R R R
......... R R R R R R R R IO
------------ D R R I R I Y

W zwigzku z powyzszym Komisja ds. wyboru ofert wnioskuje do Zarzgdu SM ,,Potudnie”
o zatwierdzenie wyboru firmy:

.................................................................................................... sasaesnsaaa
------- B S R T S I T SR I I I
........ T I e T I e I I T T I A R S T R S S A I T S O S S R S S,
............ T T R T T R S R R T A T T T T S S R S TSI T I T S S S S
........... D T R I T T T T T T S N

D T T R T T R T T T T T P e
------- serasasa e T R T T I T T R R

Do skierowania wniosku w imieniu Komisji Przetargowej do Zarzadu SM ,,Potudnie”
o zatwierdzenie wynikéw wyboru Komisji Przetargowej na podstawie niniejszego protokotu
zobowigzuje sie sekretarza Komisji Przetargowe;j .

Podpisy cztonkdéw Komisji Przetargowe;j :






Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

Protokél nr

7. posiedzenia Komisji ds. wyboru ofert w dniu ............... powotanej do wyboru
Wykonawey w trybie Wyboru / konkursu ofert dla zadania pod nazwa

Komisja ds. wyboru ofert w skladzie:

L o e e o A R Ao ST e e @ - Przewodniczacy
B S N R S SR AR ST e v e e - Sekretarz
Bt o en s RS SRR S« 0o - Czlonek komisji

pracujgc w oparciu o obowigzujacy Regulamin postepowania przetargowego w sprawie
udzielenia zaméwienia na wykonanie robot budowlanych, ustug i dostaw w Spotdzielni
Mieszkaniowej ,,Poludnie” w Sosnowcu, zatwierdzony Uchwala Rady Nadzorczej
Nr.....oooeeen. zdnia ...l

ustalila , co nast¢puje:
1. cztonkowie Komisji ds. wyboru ofert podpisali liste obecnosci
2. sprawdzono zgodnosé zapytania ofertowego z Regulaminem

3. sprawdzono prawidtowos¢ ztozonych ofert w odniesieniu do zapytania ofertowego oraz
Regulaminu

4. ztozono ............. ofert

5. cztonkowie Komisji ds. wyboru ofert ztozyli pisemne o$wiadczenia iz nie podlegaja
wykluczeniu z obrad Komisji w niniejszym postepowaniu.

6. Komisja ds. wyboru ofert dokonuje analizy poszczegéinych ofert pod katem ztozonych
1 wymaganych dokumentow.

7. Komisja ds. wyboru ofert uznata za niewazne nastepujgce oferty :

L.p. Nr oferty / firma Uchybienia

1.




8. ocenie pod katem wskazanych w Zapytaniu ofertowym kryteriow podlegaja nastgpujace oferty:

B e
9. zestawienie ocen rozpatrywanych ofert przedstawia zalacznik nr 3a.
10. zgodnie z zalacznikiem 3a najkorzystniejsza oferta dla Zamawiajacego jest :

Ofertanr ....ooooevevevriniieinenneniinnan firmy

Zaproponowano

( opis warunkow zaproponowanych przez wybranego oferenta)

Komisja ds. wyboru ofert rekomenduje/ nie rekomenduje przeprowadzenie negocjacji ze wskazang
firma z najkorzystniejsza oferta

........................................................................................................................

Po przeprowadzonej rozmowie negocjacyjnej firma zaproponowata:



W zwiazku z powyzszym Komisja ds. wyboru ofert wnioskuje do Zarzadu SM ,Potudnie”
o zatwierdzenie wyboru firmy:

Do skierowania wniosku w imieniu Komisji ds. wyboru ofert do Zarzadu SM ,Potudnie”
o zatwierdzenie wynikéw wyboru Komisji ds. wyboru ofert na podstawie niniejszego protokotu
zobowiazuje si¢ sekretarza Komisji ds. wyboru ofert .

Podpisy cztonkéw Komisji ds. wyboru ofert :

Decyzja Zarzadu o zatwierdzeniu decyzji Komisji ds. wyboru ofert:






Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Sosnowiec, dnia.........ovvvvveiiieeinneenninnn,

OSWIADCZENIE

...................................................... wyraza zgode¢ na umieszczenie nazwiska lub nazwy firmy
w ogloszeniu o wynikach przetargu oraz zgode na przetworzenie danych osobowych zgodnie
z trescia Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europejskiej nr 2016/ 679 z dnia
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

Podpis osoby uprawnionej






Zalacznik nr 5 do Regulaminu

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

PRZEZ SPOLDZIELNIE MIESZKANIOWA ,,POLUDNIE” W SOSNOWCU
Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (zwanym RODO) informujemy, ze:
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Spoldzielnia Mieszkaniowa ,Poludnie” w Sosnowcu, adres:
ul. Naftowa 29D, 41-200 Sosnowiec, tel. 32 2932028, email: poczta@smpoludnie.sosnowiec.p!
Przetwarzanie Panstwa danych odbywac¢ si¢ bedzie w nastgpujacych celach i podstawach prawnych:
- art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - uzywania danych osobowych udostgpnionych przez Pafistwa na podstawie Pafistwa dobrowolnej zgody
(np. numer telefonu, adres e-mail, adres do dorgczef, informacje umieszczane w dorgczanej do Spétdzielni korespondencii);
-art. 9 ust. 2 lit. a) RODO - uzywania przekazanych przez Pafistwa dokumentow zawierajacych dane o charakterze danych szczeg6lnych
kategorii (np. dokumenty zataczone do pism sktadanych do Spétdzielni) wytacznie w pierwszej fazie zatatwienia sprawy na podstawie
Panstwa zgody;
- art. 6 ust. 1 lit b) RODO
a) podjecia przez Spotdzielnie czynnosci i dziatan zgtoszonych na Panstwa zadanie przed zawarciem umowy,
b) podjecia niezbednych czynnosci i dziatan zwigzanych z zawarciem przez Panstwa umowy ze Spotdzielnia,
c) podjecia i realizacji niezbednych czynnosci i dziatan zwigzanych z wykonaniem zawartej
ze Spétdzielnig umowy, w zwigzku z ktéra dane osobowe zostaly przekazane do Spétdzielni, np. w celu nawigzania relacji w ramach
umowy o wspotpracy, najmu, zlecenia lub innej umowy, w zaleznosci od okolicznosci;
- art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO
a) wykonywania przez Administratora dziatalnosci statutowej, ustawowej, gospodarczej, prowadzenia postgpowan konkursowych lub
przetargowych oraz Swiadczenia innych ustug w ramach realizacji umow zawartych z osobami, ktérym przystuguja prawa do lokali w
Spotdzielni lub w celu realizacji dziatafi wykonywanych na zyczenie ww. podmiotéw przed lub w zwiazku z zawarciem umowy,
b) weryfikacji tozsamosci osob kontaktujacych si¢ ze Spotdzielnia, wypetniania obowigzkéw zwiazanych z monitorowaniem
terminowosci sptat naleznosci;
- art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO
a) ustalenia i dochodzenia wlasnych roszczen lub obrony przed zgtoszonymi roszczeniami, w tym roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong przez Spotdzielni¢ dziatalnodcig statutowa, ustawowa oraz gospodarcza (m.in. windykacja, egzekucja wierzytelnosci),
b) w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacja naszego prawnie uzasadnionego interesu zabezpieczenia informacji na
wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow,
¢) raportowania wewnetrznego, w tym pomigdzy organami Spotdzielni,
d) spetnienia spoczywajgcych na Spotdzielni obowigzkéw prawnych m.in. prowadzenie rachunkowosci, dokonywanie zdalnego
odczytu i rozliczania mediéw, naliczanie opfat, prowadzenie rejestru cztonkéw i ewidencji lokali, udzielanie odpowiedzi na wnioski
kierowane przez nalezycie umocowany organ publiczny lub sad;
Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w szczegélnosci na podstawie:
a) ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spétdzielniach mieszkaniowych,
b) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spétdzielcze,
¢) Statutu Spoétdzielni.
Panstwa dane be¢da przechowywane przez okres niezbedny do realizacji powyzszych celow oraz wykonania obowiazkow
wynikajacych z przepisow, przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen i obrony przed roszezeniami przez Administratora, nie
dtuzej niz do dnia likwidacji Spétdzielni np. w przypadku danych ujawnionych w rejestrze cztonkéw.
Dane osobowe beda przekazywane odbiorcom danych osobowych, ktérzy wskaza podstawe prawna i interes prawny takim jak sady,
prokuratura, Policja, oraz podmiotom $wiadczacym na rzecz Spétdzielni ustugi na podstawie zawartych uméw tj. np. firmom
swiadczacym ustugi sprzatajgce oraz ustugi konserwacji i remont6w, kancelariom prawnym, dostawcom internetu i oprogramowania,
firmom informatycznym obstugujacym Spoétdzielnig oraz innym firmom $wiadczacym ustugi na rzez Spétdzielni jezeli przekazanie
danych jest konieczne do wykonania umowy.
Panstwa dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji mi¢dzynarodowych.
Kazdy ma prawo do zadania od Administratora dostgpu do wtasnych danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
W przypadku danych pozyskanych na podstawie zgody cztonek Spotdzielni ma prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Kazdy ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie
(00-193), przy ul. Stawki 2.
Administrator nie b¢dzie podejmowal wobec Panstwa decyzji bedacych wynikiem profilowania.
Prosimy Panstwa o poinformowanie 0s6b zgtoszonych do zamieszkiwania, korzystania z lokalu, pelnomocnikéw, wspolnikow,
wspolpracownikow, os6b wskazanych do kontaktu o ww. informacjach.







Uchwata Nr 01/IX/2024 r.

Rady Nadzorczej S.M. ,,Potudnie” z dnia 29.01.2024 r.

w sprawie : zatwierdzenia ,,Regulaminu post¢epowania przetargowego i zapytan
ofertowych na wykonanie ustlug, robét remontowych i dostaw w zasobach
SM ,,Poludnie” w Sosnowcu”.

Dziatlajgc na podstawie § 40 ust. 1 pkt. 12 Statutu Spoldzielni Mieszkaniowej
,, Potudnie” Rada Nadzorcza
uchwala:

§1

Zatwierdza si¢ ,,Regulamin postgpowania przetargowego i zapytan ofertowych na wykonanie
ustug, robdt remontowych i dostaw w zasobach SM ,,Potudnie” w Sosnowcu”, ktérego tresé
stanowi zalgcznik do niniejszej Uchwaty.

§2

Traci moc ,,Regulamin postgpowania przetargowego przed udzieleniem zamowienia na
wykonanie robét budowlanych, ustug oraz dostaw w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Potudnie”
w Sosnowcu” uchwalony przez Rade Nadzorcza Uchwalg Nr 18/VIII/2020 r. z dnia
22.06.2020 r.

§3

Uchwata obowigzuje z dniem podjecia.

Za— 8 Przeciw— 0 Wstrzymato si¢ — 0

Zastepca Przewodniczqcej Rady Nadzorczej Przewodniczqca Rady Nadzorczej

Krzysztof Nowicki Agnieszka r'.s‘niean - Kurplik






